
 

 
 
Die BVG Sammelstiftung Matterhorn ist eine autonome Vorsorgeeinrichtung, 
welche hauptsächlich in der Region Zermatt tätig ist. Zur Betreuung unserer 
Anschlusspartner und Versicherten suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung 
 

Sachbearbeiter Berufliche Vorsorge (w/m) 80 - 100% 
 
Deine Aufgaben 
 Betreuung und Unterstützung unserer Anschlusspartner und 

Versicherten in allen Fragen rund um die berufliche Vorsorge 
 Erfassung und Verarbeitung von Ein- und Austritten der Versicherten 
 Bearbeitung von Lohnmutationen 
 Durchführung des Prämieninkassos (online und manuell) 
 Überwachung des Inkasso- und Mahnwesens 
 Übernahme zusätzlicher Aufgaben im Bereich Einkäufe, WEF-Vorbezüge, 

IV-Fälle, Pensionierungen und Scheidungen 
 
Dein Profil 
 Kaufmännische Grundausbildung 
 Berufserfahrung in einer anspruchsvollen, selbständigen Position – 

idealerweise im BVG - resp. Sozialversicherungs – Umfeld 
 Erfahrung mit elektronischen Verwaltungssystemen 
 Selbständige, exakte und effiziente Arbeitsweise 
 Belastbar, engagiert und kundenorientiert 
 Muttersprache Deutsch, gute Fremdsprachenkenntnisse (mündlich und 

schriftlich) von Vorteil 
 
Wir bieten Dir 
 Eine spannende und verantwortungsvolle Tätigkeit in einer modernen 

Sammelstiftung 
 Flache Hierarchien und ein kollegiales Arbeitsumfeld 
 Deinen Anforderungen entsprechendes Gehalt mit grosszügigen 

Sozialleistungen und vielen Benefits, flexible Arbeitszeiten 
 Arbeiten, wo andere Ferien machen – mitten in der einzigartigen 

Bergwelt von Zermatt 
 
Bist Du interessiert?  
Dann freuen wir uns auf Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail 
an: roger.kalbermatten@bvgmatterhorn.ch. Tel: 027 968 10 83. 
 
Weitere Informationen zur BVG Sammelstiftung Matterhorn findest Du unter: 
www.bvgmatterhorn.ch 


